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Bienvenido a Chil org este pequeno manual queremos guiarte
a la hora de subir eventos a nuestra plataforma.

IMPORTANTE

Siya estabas
registrado en la
primera version
de Chilorg

mantienes tu
MisMmo nombre
de usuarioy
contrasena en
la nueva version

Antes de empezar debes saber que:

Si NO ESTAS REGISTRADO no podras subir
tus propios eventos, pero si visualizar los de
los demas usuarios. Asi que te
recomendamos que te registres.
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. ¢COmMo me registro?

La forma mas facil para registrarse en Chil es seguir estos pasos:

1. Accede al portal Chil: www.chil.org

2. Pincha en este icono
situado en el margen
superior derecho de la
pantalla.

3. Aparecera el siguiente cuadro. Pincha en el ultimo recuadro Join
Chilme




05 Manual de Usuario

4. Completa el siguiente formulario de inscripcion:

>> NOTA

Elnombre de usuario
debera estar escrito en
minusculas. Utiliza un
nombre sencillo que
puedas recordar (Tu
nombre e iniciales por
ejemplo) ya que en caso
de que lo olvides no
podremos ayudarte,

. cComo accedo a mi perfil?

Una vez has creado tu perfil puedes volver a acceder al mismo siguiendo
estos pasos:

1. Entra con tu usuario y contrasena en la red Chil.

2. Pincha en tu avatar, incluir imagen icono avatar y a
continuacion en la opcion HOME. Accederas a tu pagina
principal.

{3 Home

D Lo gout
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Alacceder al portal Chil, puedes observar diferentes tipos de contenidos
creados por nuestros usuarios.

QLD RURAL EX LAS
AMERICAS

PR PR o e 8 A Igrotira it ket vt e vl B peril e sl pek s ) I g ki, e sty
il s v el s e wme e ey @b real Lo i

Lo primero que observamos es la cabecera, de la web. En este apartado
encontramos la noticia con mayor impacto o relevancia del dia. A la
derecha de esta cabecera y bajo ella podemos encontrar las ultimas
noticias publicadas por nuestros investigadores, colaboradores o
aquelllos que los responsables de contenidos de la plataforma
consideran de interés para el sector.

Si bajamos un poco en nuestro navegador, encontramos el apartado de
blogs dinamicos, donde podemos consultar las ultimas novedades de
nuestros blogueros.

10 a= e v b rrubersn dia v Tubiriulene bonira: una@esbesdles B bderein o ol sarsormo de rolis
in enssnde dirida 2R kprbalites

>> NOTA

Los documentos
pueden consultarse

El esrriurmiien unasan gean Comanaares & lndir La pefrusicadn o al st lss

dhisiesriciior tha o rredicamsinba di agroabrrambaric I pinChandO en su titulo.
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Las siguientes secciones que podemos encontrar en la pagina principal
de Chil son:

Noticias: Apartado de noticias dinamicas, desde donde se podra
visualizar y crear nuevas noticias

Agenda: En este apartado se muestran los eventos que comparten
investigadores y usuarios del portal. Apareceran los eventos mas
proximos a su fecha de vencimiento. Si quieres visualizar todos los
eventos pulsa elicono @

Documentos: En esta seccion podemos encontrar guias, manuales o
estudios publicados por nuestros colaboradores.

-
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Compartir via
f facebook

>> NOTA

Compartir Compartir via
Los contenidos de contenido y Twitter

Noticias, Agenday Blog

se pueden compartir

en redes sociales DA
pinchando en el

siguiente icono.

Compartir via
e-mail
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Podemos subir un evento a la red Chil de 3 formas diferentes.

. Opcion 1. Crea tu evento desde la portada de Chil

Para crear una noticia desde la portada de Chil, accede a www.chilorg a
continuacion baja el cursor hasta que aparezca la seccion eventos. Y
pincha en el signo @ para empezar a crear el tuyo.

Hobicias ﬂ n 7

s 2208 - e
NADAS TECNICAS DE ooy aPlope

desperdic o akiaen/

24106 - REIF: Clreo:
L R <1 sp =

E REFEREMCIA DEL i ¥ : A

FESQLUERD NACTONAL — |8

._1‘11_1E i '|rrr..,d.; Temres de disae ool Sechoe

. Opcion 2: Crea tu evento desde la pestana de
noticias en Chil.

Para crear tu evento desde la pestana de agenda en Chil, accede a
www.chilorg a continuacion pincha en la pestana de Actualidad y en el
desplegable, pincha en la seccion: Agenda y una vez dentro, busca el
signo @ para empezar a crear tu evento,
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. Opcion 3: Crea tu evento desde tu cuenta de usuario.

Para crear un evento desde tu cuenta de usuario en Chil, primero debes
acceder a www.chil.org vy registrarte con tu nombre de usuario y
contrasena.

A continuacion, pincha en tu avatar (situado a en la
esquina superior derecha de la pantalla) y pincha en

la opcion Home. ﬁh Home

Acabas de acceder a tu menu principal dentro de la ﬂ,} Logout
herramienta Chil )

Para crear un evento nuevo, selecciona en el menu @ el icono de
herramientas X . te aparecera el panel de control donde tendras que
seleccionar el icono “Events’

15

X
Events
Ahora estas en la ventana de tus eventos, dentro de tu pagina principal.

En la columna de la derecha veras los diferentes eventos que ya has
publicado.

E‘l Usuario v Pulsa en el botdn +junto a la
0 Pests + palabra "Events’ para anadir un
nuevo evento.
?  Questions +
B Mews +

® oo K
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Opcion 4: Crea tu evento desde un grupo de
investigacion o un blog.

Si quieres publicar un evento desde un grupo de investigacion o un blog
asociado a tu cuenta sin que necesariamente seas tu el autor (la autoria
del evento se le adjudica al blog o grupo en cuestion) puedes hacerlo
siguiendo estos pasos.

1. Inicia sesion en Chil con tu usuario y contrasena.
Pasa el raton por encima delicono de tu imagen

situado en la esquina superior derechay pincha en >> NOTA
‘Home".

Si aun no has creado

situado a la derecha de investigacion consulta

tu nombre, selecciona m Blog - Grupo nuestra guia para el
bloguero.

el grupo de

investigacion o blog
desde el que quieres
publicar.

3. A continuacion pincha sobre elicono @ vy selecciona elicono X

que se mostrara en el desplegable

4. Selecciona la opcion “Events” del panel de control del E
blog o grupo de investigacion seleccionado. X

5. Ahora estas en la ventana de eventos, dentro de
un blog o grupo de investigacion asociado. En la
columna de la derecha veras las diferentes
eventos que ya has publicado. Pulsa en el boton +
junto a la palabra "Events” para anadir un nuevo >> NOTA
evento.

El procedimiento para

crear eventos desde un
blog o un grupo de
investigacion es el
mismo.




11 Manual de Usuario

Una vez hemos accedido, por cualquiera de los cuatro metodos vistos
anteriormente, a publicar un evento en la agenda de Chil, aparecera una
nueva pantalla donde podemos anadir el contenido del evento.

Vamos a ir por partes, explicando paso a paso los diferentes campos a
rellenar para conseguir un buen evento:

1. Title: Eltitulo del
evento es uno de los
apartados mas e
importantes. Procura que
explique de manera
breve sobre qué trata el
evento, sé claro.

Teln

STy

[Er s
B 7 Uresm - & a-B-EE EEAE PGS
E === =| = W

2. Date: Selecciona la

fecha de publicacion del

evento.

3. Summary: Elabora un
pequeno resumen
destacando los datos
mas importantes del
evento

1]

4. Content: Este espacio
en blanco es donde —
redactaras el contenido

del evento.

Muchas veces es simplemente informar sobre el programa de las
actividades, pero igualmente nosotros te damos una serie de claves para
que puedas rellenarlo lo mejor posible.
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. Barra de herramientas:

Lo primero que tenemos que explicar para editar un evento es la barra
de herramientas que nos permitira darle formato a nuestras palabras:

B 7 U FotSees ~ & A~ B~ = i EEZ E & & =
IEI'IIH'EE"

I Herramientas de edicion de textos:
Estas opciones nos permitiran editar nuestro texto. Vamos a explicarlas
segun su orden de aparicion:

B Resalta nuestros textos mostrandolos en “Negrita™.

f Resalta nuestros textos mostrandolos en “Cursiva”.

U Resalta nuestro textos mostrandolos “Subravados'”.

‘Font Sizes". Cambia el tamano del texto.

66 ‘Comillas’. Esta herramienta nos permite citar a otros autores
mediante citas literales.

A Color de texto. Permite cambiar el color de nuestro texto.

‘Ejemplo’
. Color de fondo. Permite cambiar el color de
fondo de un textjj=Eaaeel >> NOTA
EE \_/metas: E;}a opclon nos"perm|te crear una Para aplicar estas
lista con vinetas ("puntos’). propiedades,
» Ejemplo podemos seleccionar
+ Ejemplo un texltg y plnchar en
la opcion o pinchar
N . . en la opciony
1= Numeracion: Esta opcion nos permite crear comenzar a escribir el
™= una lista numerada. texto. Cuando se
. desee acabar,
1. Ejemplo quitamos la

2. Ejemplo seleccion.
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Posicion del texto: Estas opciones nos permiten
desplazar un texto a la izquierda, centrarlo,
desplazarlo hacia la derecha o justificarlo respectivamente.,

I Herramientas de edicion de textos:

Estas opciones nos permitiran editar nuestro texto. Vamos a explicarlas
segun su orden de aparicion:

Anadir un enlace (link). Esta herramienta sirve para anadir un enlace
(de una pagina en Chil, una pagina externa o un documento) a una
determinada palabra o frase.

La mecanica es muy sencilla. Anadir un enlace nos permite que a traves
de una palabra el usuario pueda acceder a otra informacion.

Insart link

U Copen ¥ pegn &l enbice que qusm
Taxn 1 o eajlirg agul
Tide: |

Mong

Como se observa en la imagen anterior, hemos seleccionado la palabra
"aqui” (marcada con el cuadro rojo) y he pinchado en el icono de "anadir
enlace’.

Al hacerlo se abre el cuadro que permite editar los siguiente campos.

Url: Elenlace al sitio web o documento de la biblioteca Chil al
que accedera el lector de la noticia cuando pinche en la palabra
‘aqui”. Simplemente teneis que seleccionar el enlace de la propia
url del navegador, copiarlo y pegarlo aqui.

>> NOTA

Text to display: Esta opcion nos dice sobre que palabra
. . seleccionada se va a insertar la Url. En este caso, la palabra
Las opciones Tittle escogida es “aqui’.

y Target no son
indispensables para

Title: Permite ponerle un nombre al enlace que estas anadiendo.

e QL enlace Target: Te da la opcion de abrir el enlace en la misma ventana o
funcione. en otra
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Despues de editar este campo podemos ver como ha cambiado la
palabra, aparecera subrayada y otro color

Lot

Ff Y Fontsges =~ &6 A~ BH~- iz iz E 3

W - EE- W

o Quieres mas informadin, consulta nuestro pln:.'-gla*'ll AUl

Eliminar un enlace: Esta herramienta nos permite
eliminar un enlace insertado anteriormente.
Seleccionamos la palabra o grupo de palabras
que contienen el enlace y pinchamos en la opcion
para eliminarlo.

Page break: Esta herramienta nos permite
comenzar a escribir en una nueva pagina.

Insertar / Editar una imagen (desde URL): Esta
herramienta nos permite anadir a

nuestra noticia una imagen directamente desde un
enlace URL del navegador.

Acceder al navegador y buscar la imagen a
insertar

Copio la URL de esa fotografia.

"Source”, pego el enlace de la fotografia que
quiero. Automaticamente la herramienta nos
dira las dimensiones de la fotografia que
hemos adjuntado.

Insert/edit image ®
Gerarsl  Advanced

Souns

Image cescrigtion

Dirnaneions E » Constrain proportions.
o T

>> NOTA

Los enlaces son una
herramienta muy util e
interesante a la hora de
editar

nuestras noticias.
Podemos utilizarlos
para ampliar la
informacion de
nuestros lectores con
enlaces a otras paginas
de interés o para
esclarecer el
significado de un
termino confuso o
nuevo. En una buena
noticia es necesario
que exista al menos un
link externo hacia otra
pagina.

>> NOTA

Podemos modificar las
dimensiones de la

fotografia desde esta
herramienta o una vez
le damos a "OK”
mediante los cuadros
en las esquinas de la
imagen adjuntada




IMPORTANTE [ag] = [nsertarunaimagen: Esta herramienta nos

permite anadir a nuestra noticia una imagen
desde nuestro propio ordenador o nuestra

Hay que tener biblioteca de Chil
cuidado con la

autoria de las

Imagenes, n

dtacha hie

nuestra
recomendacion
es acudir a los
bancos de
iImagenes
gratuitas

Oy - Insertar un video: Esta herramienta nos permite anadir un video a
nuestra noticia a traves de un enlace URL o a traves de nuestra
libreria de Chil,

[b » [Insertar un documento: Esta opcion nos permite anadir a nuestra
noticia un documento desde nuestro propio ordenador o nuestra
biblioteca de Chil.

o Insertar un tweet: Esta opcion nos permite anadir un tweet a
nuestra noticia a traves del enlace URL del mismo

Ya conoces las diferentes opciones de la barra de herramientas para
sacarle el maximo partido a tus eventos, que sean visuales, llamativos y
enganchen a los lectores por la calidad de sus fotos, videos y por
supuesto contenido del texto.

Pero, aun no hemos acabado, aunque tengamos el titulo y el contenido
del evento tenemos que realizar un par de pasos antes de acabar. No 0s
llevara mas de 3 minutos.
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. Ultimos pasos importantes antes de publicar un evento

Volvemos al cuerpo del evento:

En el capitulo anterior os hemos explicado la columna de la izquierda.
Pues bien, antes de publicar un evento hay que cumplimentar lo mejor
posible la columna de la derecha, vamos por partes con las diferentes
opciones:

1. Date: Esta opcion es quizas la
MAS IMPORTANTE dentro de la Date
edicion de eventos ya que te

. . ) B 0:00 v
permite especificar cuando
comienzay acaba tu evento. B 000 3
Recuerda indicar tanto la fecha
como la hora de inicio y fin.
2. Picture: Esta opcion es una de las Picture
mas importantes dentro de la Get from my PC &

edicion de eventos ya que te
permitira seleccionar la imagen de
portada de tu evento.

Get from my library

Remove

+' Enable Comments

Esta imagen es la que los otros usuarios de Chil veran en el apartado de
agenda una vez publiques tu evento, por ello debera estar relacionada
con el grupo organizador o la tematica del evento para que atraiga a los
interesados.

Para escoger la fotografia, pasamos por encima del
recuadro. Aparecera la herramienta lapiz , esta
herramienta nos permitira subir una imagen de
portada para nuestra noticia desde nuestro PC o >> NOTA
nuestra biblioteca de Chil. También nos permitira

eliminar la fotografia. | o el e e

esta imagen no son
relevantes, aunque
preferiblemente
(530 x 380).
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3. Status: El estado del evento lo
decidimos nosotros. Por defecto el
evento que estamos editando se
encontrara en estado de borrador
“Draft”, para publicarla debemos
cambiar el estatus del evento a
“Published” y pinchar en el boton

Manual de Usuario

Status

Draft =]

Schedule Publish Date

| 0:00 =

“Save" Language ‘

La opcion “Waiting for approval” es Categories

similar al "Draft” con la particularidad Select cateqori

, gories v

de que especifica que ha de ser

revisado por un supervisor antes de Tags

ser publicado. Ademas, la opcion

“Draft” te permite elegir la fecha en la

que la noticia se publicara, cosa que Localization

no ocurre con las otras opciones, 0
Source

4. Language: ;En que idioma esta

escrita tu publicacion?
Source Url

5. Categories: Esta opcion te permite

Crear categorias para organizar tus Attachments

publicaciones.

6. Tags: Las etiquetas o tags son

también una de las herramientas mas IMPORANTES dentro de las
noticias para posicionar su contenido correctamente. Antes de publicar tu
evento, escribe unas cuantas etiquetas representativas (con 5 es

suficiente) sobre el contenido de tu evento.

>> NOTA

Escribe los diferentes
tags separados por
comas, siempre en
minusculas y sin
acentos.
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Puedes volver a editar tus eventos de varias formas. Pero primero tienes
que decirme:

. El evento ya esta publicado

¢Quieres modificar algun dato en un evento ya publicado?

Sigue estos pasos para poder volver a editar tu evento:

1. Introduce tu nombre de usuario y contrasena en Chil.org
2. Accede al apartado de Agenda. Puedes hacerlo de dos formas
» En la portada de Chil. Apartado de eventos, pinchando aqui: @

» Atraves de la pestana desplegable Actualidad situada en el menu
superior y a continuacion seleccionando la opcion Agenda

3. Una vez te encuentras en la seccion Agenda busca el evento que
quieres modificar y pincha sobre el icono g, de esta manera podras
modificar los datos que desees.

. O

&y

sy
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. El post aun no esta publicado

Si el evento no esta publicado, tienes que decirme desde donde has
escrito el evento:

I He escrito el evento desde mi perfil personall

1. Accede a www.chil.org con tu nombre de usuario y contrasena.

Acabas de acceder a tu menu principal dentro
de la herramienta Chil.

3. Para editar tus eventos, esten o no publicadas, selecciona en el panel
de control, menu situado a la derecha de la pantalla, el icono de
herramientas, ® y dentro del panel de control selecciona la opcion
‘Events”.

&

Events

4. Ahora estas en la ventana de @ -y @,
tus eventoss, dentro de tu pagina A

w
principal. En la columna de la e
derecha observaras las diferentes ¢ )
eventos que ya has publicado: y ff -, ]

Evento de prushia desde mi perfil personal
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Si deseas modificar / editar alguno de ellos, pincha sobre elicono #* del
evento correspondiente. Las otras opciones te permiten

* La opcion “Ojo" €@ te permitira visualizar tu post.

* La opcion "Papelera” W permitira eliminar tu post.

5. Una vez has editado tu evento, pincha en la opcion “Save” para guardar
los cambios.

I He escrito el evento desde un blog o grupo de investigacion:

Para editar eventos desde un blog o un grupo de investigacion, accede a
tu perfilde Chily a continuacion a la pagina de tu blog o grupo de
investigacion.

1. Una vez estes en la pagina principal de tu blog o grupo de
investigacion, pincha en elicono @ situado en la esquina superior
derecha, se desplegara una barra de herramientas, pincha en el icono

2. Desde el panel de control, pincha en la opcion
‘Events’. Ahora estas en la ventana de tus eventos,
s> NOTA dentro de tu blog o grupo qle mveslugamon. Enla
columna de la derecha veras tus diferentes
publicaciones, tienes diferentes opciones:

También puedes

acceder directamente

al panel de control de * La opcion €& te permitira visualizar tu post.
tu blog desde el menu

principal de tu usuario. *La opcion @ te permitird editar tu post.

*Laopcion W te permitird eliminar tu post.




